PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY W ZESPOLE SZKOLNO-
PRZEDSZKOLNYM W PLUZNICY

PROCEDURA PRZYJMOWANIA UCZNIOW DO SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Przyjecie ucznia do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/
prawnych opiekunéw poprzez wypetnienie ,,Karty zgloszenia ucznia do $wietlicy szkolne;j”
sktadanej na dany rok szkolny do 10 wrze$nia.

2. Rodzice/prawni opiekunowie moga zglosi¢ dziecko do swietlicy w uzasadnionych
przypadkach w terminie p6Zniejszym, ale wytacznie za zgoda wicedyrektora szkoty.

3. Karty zgloszenia dziecka do $wietlicy szkolnej dostgpne sg w sekretariacie szkoly, oraz na
stronie internetowej szkoty.

4. Do $wietlicy sg przyjmowane dzieci z klas I- .VIII

5. W pierwszej kolejnosci do $wietlicy szkolnej przyjmowane sg dzieci, ktorych oboje rodzice
/prawni opiekunowie pracuja zawodowo.

6. Oboje rodzice/prawni opiekunowie pracujacy zawodowo zobowigzani sg ztozy¢
oswiadczenie o zatrudnieniu.

7. Decyzja o przyjeciu dziecka do $§wietlicy szkolnej zostaje podjeta przez Zespot
Swietlicowy, w ktorego sktad wchodzi wicedyrektor i dyrektor szkoty, wychowawca.

8. Rezygnacje z miejsca w swietlicy szkolnej rodzin/prawny opiekun zobowigzany jest
zglosi¢ na piSmie do nauczyciela swietlicy lub wicedyrektora szkoty z tygodniowym
wyprzedzeniem.

9. W $wietlicy szkolnej jedna grupa wychowawcza nie przekracza 25 dzieci na jednego
opiekuna



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA STWARZAJACEGO ZAGROZENIE DLA
BEZPIECZENSTWA I ZDROWIA WEASNEGO ORAZ INNYCH

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych.

2. Interwencja zachodzi w postaci stanowczej reakcji na zaistnialg sytuacje:
a) odizolowanie ucznia zachowujacego si¢ agresywnie od grupy,
b) w razie potrzeby wezwanie pomocy (innego nauczyciela, pedagoga, psychologa),
C) udzielenie pomocy ofierze agresji i zabezpieczenie pozostatych uczniow.

3. Jezeli sytuacja tego wymaga, nauczyciel ma prawo przytrzymac agresywne dziecko do

momentu jego uspokojenia, powstrzymac reke lub noge, ktérg stara si¢ zadac cios poprzez
jej zlapanie 1 zatrzymanie oraz odsung¢ dziecko od 0sob lub przedmiotow, wobec ktorych
zachowuje si¢ agresywnie.

4. Uczen zostaje zabrany przez pedagoga, psychologa lub innego nauczyciela do
oddzielnego pomieszczenia, celem jego odizolowania go od bodzcoéw 1 wyciszenia.

5. Jezeli jest to mozliwe, nauczyciel podejmuje probe wyciszenia zachowania
agresywnego. W przypadku gdy dziecko nie jest w stanie si¢ wyciszy¢, a jego zachowanie
nie ulega poprawie badz eskaluje, nauczyciel telefonicznie kontaktuje si¢ z rodzicami 1
prosi o natychmiastowy przyjazd do szkoty.

6. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania dziecka, ktore eskaluje (napas¢ fizyczna,
niemoznos$¢ uspokojenia, autoagresja), nauczyciel, oprocz rodzicow, zawiadamia rowniez
Pogotowie Ratunkowe i (lub) Policje.

7. W kazdym przypadku zachowania agresywnego, nast¢puje rozmowa z rodzicami
ucznia przeprowadzona przez wychowawce / pedagoga / psychologa / nauczyciela
swietlicy w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka.

8. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia i powtarzajacych si¢ incydentow
stwarzajacych zagrozenie dla innych uczniow i/lub dla siebie Dyrektor na
whniosek nauczyciela swietlicy podejmuje decyzj¢ o usunigciu dziecka ze swietlicy.

9. Od decyzji dyrektora szkoty nie ma odwolania. Rodzice dziecka karnie usunigtego ze
Swietlicy moga po raz kolejny stara¢ si¢ o umieszczenie dziecka w §wietlicy dopiero w
nastepnym roku szkolnym



PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI ZE SWIETLICY
SZKOLNEJ PRZEZ RODZICOW, PRAWNYCH OPIEKUNOW

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej odbierane sg osobiscie przez rodzicow/prawnych
opiekunow lub osoby wskazane w ,,Karcie zgloszenia dziecka do §wietlicy szkolnej” lub
odjezdzaja do domu autobusem szkolnym.

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoly, a nie zglosito si¢ do §wietlicy.

3. Dziecko, ktore nie zostato zapisane do $§wietlicy, ale pozostaje bez opieki na terenie szkoty,
ze wzgledow bezpieczenstwa moze zostac skierowane pod opieke nauczycielom swietlicy
przez wicedyrektorow lub dyrektora szkoty.

4. Dziecko przychodzace do $wietlicy zglasza swoja obecnos¢ wychowawcy, a jego przybycie
zostaje odnotowane w dzienniku obecnosci.

5. Nauczyciel $wietlicy pilnuje godzin rozpoczecia zaje¢ lekcyjnych/pozalekeyjnych przez
dziecko.

6. Rodzice/opiekunowie prawni/osoby upowaznione wskazane w ,,Karcie zgloszenia dziecka
do $wietlicy szkolnej” sg zobowigzani do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka ze
swietlicy.

7. Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorosta wskazang przez
rodzicow/prawnych opiekunow w ,,Karcie zgloszenia dziecka do $wietlicy szkolne;j”.

8. Jezeli dziecko jest odbierane przez osobe niepetnoletnig (np. rodzenstwo) wskazang w
,Karcie zgloszenia dziecka do $wietlicy szkolnej” rodzice/ prawni opiekunowie zobowigzani
sg do zlozenia pisemnego o$§wiadczenia tego faktu oraz os§wiadczenia, ze ponosza calkowitg
odpowiedzialno$¢ za dziecko.

9. W przypadku odbierania dziecka przez osobg¢ niewskazang w ,,Karcie zgloszenia dziecka
do $wietlicy szkolnej”, osoba ta musi posiada¢ pisemne upowaznienie czytelnie podpisane
przez rodzicow/opiekundw prawnych. Nauczyciel $wietlicy potwierdza upowaznienie
telefonicznie u rodzicow/opiekundéw prawnych.

10. W wyjatkowych sytuacjach losowych wychowawca moze po uprzednim kontakcie z
rodzicami/prawnymi opiekunami (telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka
przez osobg¢ wskazang przez rodzicow. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o$wiadczenie o
odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim czytelnie. Nauczyciel legitymuje osobg odbierajaca
z dowodu potwierdzajacego jej tozsamos$¢, spisujac przy tym wszystkie dane z tego
dokumentu.

11. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy S$wietlicy. W
sytuacji nieodebrania dziecka ze $wietlicy wychowawca dzwoni do rodzicow/prawnych
opiekunow. Jesli to nie przynosi efektu informuje o nieodebraniu dziecka dyzurujacego
wicedyrektora szkoly.



12. W przypadku nagminnego spdzniania si¢ rodzicow/opiekundw prawnych z odbiorem
dziecka ze S$wietlicy szkolnej obowigzuyje PROCEDURA POSTEPOWANIA W
PRZYPADKU, GDY DZIECKO NIE ZOSTALO ODEBRANE PO GODZ. .......



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPAKU, GDY DZIECKO NIE ZOSTALO
ODEBRANE PRZEZ RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH LUB INNE OSOBY
UPOWAZNIONE DO ODBIORU ZE SWIETLICY SZKOLNEJ PO GODZ.

1. Nauczyciel kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, wskazanymi w
Karcie Zgloszenia Dziecka do $wietlicy szkolnej. W czasie rozmowy telefonicznej ustala
przyczyny zaistnialej sytuacji oraz jak najszybszy czas odbioru dziecka. Gdy taka sytuacja
powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, ze w przypadku dalszego nieterminowego odbierania
dziecka, moze ono zostaé przekazane pod opieke odpowiednim organom panstwowym.

2. Nauczyciel sporzadza notatk¢ w dzienniku Swietlicy. Trzy wpisy s3 jednoznaczne ze
skresleniem dziecka z listy dzieci uczeszczajacych do swietlicy - zgodnie z procedurami.

3. W sytuacji gdy nauczyciel S$wietlicy szkolnej nie moze skontaktowaé sig  z
rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz ma
prawo do przekazania opieki nad dzieckiem odpowiednim organom panstwowym (policja).

4. Zgodnie z Regulaminem Swietlicy dzieci nie beda wydawane osobom, co do ktérych
zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych §rodkéw
odurzajacych.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY ODEBRANIA DZIECKA
PRZEZ OSOBE, CO DO KTOREJ ZACHODZI PODEJRZENIE BYCIA W STANIE
NIETRZEZWOSCI LUB BYCIA POD WPLYWEM INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, kiedy po odbior dziecka zglasza si¢ do $wietlicy
szkolnej osoba, wobec ktorej, istnieje podejrzenie iz jest w stanie nietrzezwosci lub pod
wptywem srodkéw odurzajacych nauczyciel zobowigzany jest do poinformowania tej osoby o
konsekwencjach takiej sytuacji. W tym przypadku nauczyciel ma prawo zazadania lub
samodzielnego wezwania innego opiekuna dziecka.

2. O zaistnialej sytuacji nalezy niezwlocznie powiadomi¢ wicedyrektora lub dyrektora szkoty,
wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego.

3. O zaistnialej sytuacji nauczyciel Swietlicy szkolnej ma obowigzek sporzadzi¢ notatke
shuzbowga opisujac cate zdarzenie.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka ze $wietlicy
szkolnej nauczyciel ma prawo wezwac funkcjonariuszy policji.

PROCEDURA ODBIERANIA | ODPROWADZANIA DZIECI KLAS I-111
UCZESZCZAJACYCH DO SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Wychowawca klasy I (przez pierwsze pdirocze) zobowigzany jest do odbierania przed
zajeciami oraz odprowadzenia dzieci po skonczonych zajeciach lekcyjnych do swietlicy
szkolnej.

2. Jezeli lekcje zaczyna lub konczy inny nauczyciel (np. religii, j. angielskiego itd.) rowniez
jest zobowigzany do odbierania i odprowadzania ucznidéw do $wietlicy po skonczonej

lekcji.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM CHORYM PRZEBYWAJACYM W
SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Nauczyciel $wietlicy szkolnej izoluje ucznia z widocznymi objawami chorobowymi
(przeziebienie, choroby zakazne, ostabienie, goraczka). Dopytuje o samopoczucie
dziecka.

2. Chore dzieci nauczyciel $wietlicy w trakcie zaje¢ §wietlicowych przekazuje pod
opieke sekretariatu, gdzie pozostaja do momentu przekazania ich pod opieke
rodzicow/opiekunow prawnych.

3. W sytuacji, gdy sekretariat nie moze obja¢ opieka ucznia, nauczyciel §wietlicy
niezwlocznie zawiadamia rodzica/opiekuna prawnego, a w sytuacji zagrazajacej zyciu



ucznia lub jego trwatemu kalectwu wzywa pogotowie ratunkowe. Nauczyciel
$wietlicy sporzadza notatke shuzbowg w dzienniku nauczyciela.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OPUSZCZENIA PRZEZ
DZIECKO SWIETLICY SZKOLNEJ BEZ POZWOLENIA NAUCZYCIELA

1. Nauczyciel $wietlicy szkolnej o zdarzeniu informuje wychowawce klasy oraz rozmawia z
rodzicami/opiekunami prawnymi przestrzegajac przed konsekwencjami takiego
postgpowania.

2. Nauczyciel swietlicy rozmawia z uczniem w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji 1
ponownego omowienia regulaminu §wietlicy.

3. Nauczyciel swietlicy sporzadza notatke shuzbowa w dzienniku uwag ucznidow opisujac w
nim cate zdarzenie.

4. W przypadku ponownego samodzielnego opuszczenia przez dziecko swietlicy szkolnej bez
pozwolenia, powiadomiony jest pedagog szkolny.

5. Jesli taka sytuacja pojawia si¢ po raz kolejny nauczyciel §wietlicy szkolnej wspolnie z
wicedyrektorem szkoty oraz rodzicem/opiekunem prawnym podejmuja wspdlnie decyzje o
czasowym wylgczeniu ucznia z zaje¢ swietlicowych lub podejmujg inne srodki zaradcze.

PROCEDURA DOTYCZACA ZAWIESZENIA UDZIALU DZIECKA W ZAJECIACH
SWIETLICOWYCH LUB SKRESLENIA Z LISTY UCZESTNIKOW

1. W przypadku kiedy dziecko nie jest punktualnie odbierane przez rodzicow/opiekunow
prawnych, nauczyciel odnotowuje ten fakt w Dzienniku zaje¢ $wietlicowych: a) po
pierwszym wpisie — nauczyciel przeprowadza rozmowe na temat punktualnego odbierania
dziecka; b) po drugim wpisie — rodzic zostaje poinformowany o zamiarze skreslenia z listy
dzieci $wietlicowych; ¢) po trzecim wpisie - nastepuje skreslenie dziecka z listy uczestnikoéw
zaje¢ Swietlicowych, na podstawie decyzji dyrektora szkoly, od ktorej przystuguje odwotanie
w terminie 7 dni.

2. W przypadku kiedy dziecko nie stosuje si¢ do Regulaminu Swietlicy lub przejawia agresje
stowng/fizyczng badz oddala si¢ z zajg¢ $wietlicowych stosuje si¢ nastgpujace kroki: a)
nastepuje powiadomienie rodzicow/opiekunow prawnych o nagannym zachowaniu dziecka —
nauczyciel przeprowadza minimum trzy rozmowy poswiadczone podpisem rodzica/opiekuna
prawnego; b) nastgpuje powiadomienie rodzicow/opiekundw prawnych o zamiarze
okresowego zawieszenia udziatu dziecka w zajgciach swietlicowych; c) nastgpuje okresowe
zawieszenie udzialu dziecka w zajeciach Swietlicowych; d) nastgpuje skreslenie dziecka z
listy uczestnikow zaje¢ swietlicowych — na podstawie pisemnej decyzji dyrektora szkoty, od
ktorej przystuguje odwolanie w terminie 7 dni.



PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI

1. Nauczyciel $wietlicy szkolnej zobowigzany jest do stalego kontaktu z rodzicami poprzez
rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencjg.

2. Nauczyciel $wietlicy szkolnej kazda rozmowg z rodzicem/opiekunem prawnym wpisuje do
Dziennika zaje¢ z rodzicami/opiekunami prawny

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA
KOLEGOW BADZ WEASNOSCI SWIETLICY

1. Nauczyciel $wietlicy szkolnej powiadamia o zdarzeniu rodzicow/opiekunow prawnych
oraz wychowawece klasy. Sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku uwag uczniow.

2. Uczen niszczacy mienie kolegdw lub wiasnos¢ swietlicy oraz jego rodzice/opiekunowie
prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng i zobowigzani sg do naprawienia wyrzgdzonej
szkody lub zado$¢uczynienia pieni¢znego.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY DOBR
MATERIALNYCH PRZEZ DZIECI PRZEBYWAJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Jezeli wérodd uczniow na terenie §wietlicy szkolnej bedzie miata miejsce kradziez,
nauczyciel przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajScia i sporzadza
notatke stuzbowa w dzienniku uwag ucznidéw.

2. Nauczyciel swietlicy szkolnej informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekundéw prawnych,
wychowawce klasy i pedagoga szkolnego w celu podjecia odpowiednich dziatan.

3. Swietlica szkolna nie ponosi odpowiedzialnosci za przyniesione, pozostawione lub
zagubione na jej terenie drogie przedmioty, zabawki, telefony komorkowe, gry przyniesione z
domu.

PROCEDURA UDZIALU W SWIETLICY DLA UCZNIOW, KTORZY CZEKAJA,
LUB SA PO ZAJECIACH DODATKOWYCH ORGANIZOWANYCH PRZEZ
SZKOLE.

1. W zajeciach $wietlicowych moga bra¢ udzial uczniowie, ktorzy skonczyli zajecia
dodatkowe, lub czekaja na ich rozpoczgcia, a z przyczyn niezaleznych nie moga opuscié
budynku szkolnego ( odwozy, brak osob dorostych w domu)

2. Uczniowie ci s3 zgloszeni do udzialu w zajeciach $wietlicowych przez wicedyrektora, lub
nauczyciela z ktorym uczen ma dodatkowe zajecia.



3. W dzienniku zaje¢ §wietlicowych jest zapis informujacy o dniu tygodnia i godzinie udzialu
ucznia w zajeciach.

4. Obecnos¢ jest odnotowana przez nauczyciela swietlicy w dzienniku zajec.

1. Ucznia, ktory uczestniczy dodatkowo w zajgciach §wietlicowych obowiazuja
wszystkie procedury zwigzane z bezpieczenstwem i wlasciwym zachowaniem podczas
pobytu w swietlicy.



KARTA ZGLOSZENIA UCZNIA DO SWIETLICY SZKOLNEJ

Na rok szkolny 2025/2026

I. DANE OSOBOWE UCZNIA

Imie¢ i nazwisko dziecka: ...........ccooiiiiiiiii Klasa: ..................
Data 1 MIEJSCE UTOAZEMIA: ......eett ettt ettt et et et e e e e e e e e e e e aeeenaeeens
Adres ZamiesSzKania; .......oooiiiiiiiiii

II. WAZNE INFORMACJE O ZDROWIU UCZNIA

I1l. INFORMACJE O RODZICACH/OPIEKUNACH PRAWNYCH UCZNIA
Imig 1 nazwisko 0jca, telefon: ........c.oiii i e
Imie 1 nazwisko matki, telefon: .........ooiii i s

IV. OSWIADCZENIE O WYKONYWANIU PRACY PRZEZ RODZICOW UCZNIA

Imie i nazwisko rodzica/opiekuna Nazwa zaktadu pracy

Jestem $wiadoma/y odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego o§wiadczenia.

(data, podpis rodzica/opiekuna)

V. INFORMACJE O GODZINACH POBYTU UCZNIA W SWIETLICY
Poniedziatek: od ............... do.cooinn,
Wtorek:od ............... do ceveiiiii,

Sroda:od ....ovovevnnn do .o,




Czwartek: od ............... do..oooovvinnnnn.

Pigtek: od .............. do..oooeninnnn.

VI. INFORMACJE O ODBIERANIU UCZNIA ZE SWIETLICY
WARIANT 1

Oswiadczam, ze moje dziecko bedzie wracato do domu autobusem szkolnym.

(data, podpis rodzica/opiekuna prawnego)

WARIANT 2

Oswiadczam, ze bedg odbiera¢ dziecko osobiscie lub przez nizej wymienione osoby:

Imig¢ i nazwisko Seria i numer dowodu osobistego Telefon kontaktowy

(data, podpis rodzica/opiekuna prawnego)
WARIANT 3
Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielny powr6t mojego dziecka do domu.

Jednoczes$nie informujg, ze ponosz¢ petng odpowiedzialnos¢ za samodzielny powrot dziecka
do domu.

(data, podpis rodzica/opiekuna prawnego)







