Regulamin

wydawania mLegitymacji oraz duplikatow e-legitymacji szkolnych

| Swiadectw szkolnych oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Pluznicy

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. 0 opfacie skarbowej (Dz.U. z 2019r. poz. 1000 z pézn.zm.)

2. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230)

3. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej 1) z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukow

4, Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz.U. z 2023r. poz. 1234)( art. 2 pkt.7)

§1.

Postanowienia ogoélne

1. mLegitymacja szkolna wydawana jest na podstawie pisemnego wniosku skierowanego do dyrektora
szkoty.

2. mLegitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie dla klas pierwszych i nowo przyjetych ucznidow.

3. Duplikaty $wiadectw oraz e-legitymacji szkolnych wystawiane sa na podstawie pisemnego wniosku
skierowanego do dyrektora szkoty.

4. Duplikaty $wiadectw oraz duplikaty e-legitymacji szkolnych wydawane sa odptatnie.

5. Duplikaty e-legitymacji szkolnych wydaje sie z fotografia.

6. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

§2.
Wydawanie i uniewaznienie mLegitymacji

Szkota, wydajac e-legitymacje szkolng, moze wydaé dodatkowo mLegitymacj¢ szkolng, stanowigcg

dokument elektroniczny przechowywany 1 prezentowany przy uzyciu oprogramowania

przeznaczonego dla urzadzen mobilnych.

mLegitymacja szkolna jest wydawana w przypadku:

1) potwierdzenia waznosci wydanej legitymacji szkolnej albo e-legitymacji szkolnej;

2) stwierdzenia w niej btedow lub omytek;

3) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia na podstawie decyzji administracyjnej
albo orzeczenia sagdowego.

mLegitymacja szkolna moze by¢ wydana uczniowi, ktéremu nadano numer PESEL.

Szkota prowadzi imienng ewidencj¢ wydanych mLegitymacji szkolnych.

Ewidencja zawiera: imi¢ (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia, numer wydanego dokumentu,

date odbioru dokumentu oraz podpis ucznia.

mLegitymacja szkolna jest wydawana na wniosek rodzicow prawnych/ opiekunow

niepelnoletniego ucznia lub na wniosek pelnoletniego ucznia.

Rodzic/prawny opiekun ucznia lub uczef pelnoletni zobowigzany jest do wypetnienia wniosku

(zalacznik nr 1) o wydanie mLegitymacji i ztozenie go do sekretariatu szkoty.



8. Rodzic/prawny opiekun ucznia przesyta do sekretariatu szkoly zdjecie legitymacyjne w wersji
cyfrowej przez witryne rodzica/ucznia w dzienniku elektronicznym, dostarcza je w inny sposob w
wersji elektronicznej lub w wersji papierowej papierowego. Plik ze zdjeciem musi posiadaé
rozszerzenie: jpeg lub jpg i nie moze by¢ wickszy niz 1IMB oraz o wymiarach nie mniejszych niz
496x354 pikseli. Zdjecie powinno by¢ wykonane na jasnym tle, bez nakrycia glowy, bez ciemnych
okularéw. Twarz powinna zajmowaé 70-80% zdjecia.
9. mLegitymacja szkolna jest wazna w okresie wydanej odpowiednio uczniowi e-legitymacji szkolnej.
10. Szkota uniewaznia mLegitymacje¢ szkolna w trakcie roku szkolnego w nastepujacych przypadkach:
1) nawniosek rodzicow/prawnych opiekunéw niepetnoletniego ucznia, w szczegdlnosci
w przypadku utraty urzadzenia mobilnego, w ktérym przechowywana byla mLegitymacja
szkolna;

2) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia, jezeli zmiana imienia (imion) lub
nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia sadowego;

3) zurzedu w przypadku:
a) utraty waznos$ci wydanej e-legitymacji szkolnej;
b) przejscia ucznia do innej szkoty;
C) otrzymania przez ucznia orzeczenia o niepelnosprawnoéci z Poradni Psychologiczno-

Pedagogicznej

11. Nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko moze by¢ wpisane na podstawie odpisu aktu urodzenia, decyzji
administracyjnej o zmianie imienia (imion) lub nazwiska albo orzeczenia sadowego.

12. mLegitymacja szkolna jest wazna do konca okresu zakonczenia przez ucznia ksztalcenia w danej
szkole.

13. W celu skorzystania z ustugi mLegitymacja nalezy pobra¢ aplikacje mobilng mObywatel wersja

2.0 (mLegitymacja dziata w systemie iOS oraz Android).

14. Link do pobrania wymaganej aplikacji: https://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacja-
szkolna

15. Dane potrzebne do wygenerowania legitymacji szkoty beda wprowadzane do systemu za pomoca
specjalnego interfejsu internetowego.

16. mLegitymacja jest czescia aplikacji opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji. Aplikacja ta
pozwala pobra¢ mLegitymacje na urzadzenie mobilne smartfon na podstawie danych

autoryzacyjnych wydawanych przez szkotg.
17. Dokument elektroniczny — mLegitymacja szkolna ma taka sama funkcje i moc prawng jak
e- legitymacja wydana w formie plastikowej i posiada jednakowy numer identyfikacyjny.
18. Zapomoca ustugi mLegitymacja szkolna mozna:
a) potwierdzié, ze jest sie uczniem danej szkoty,
b) skorzysta¢ z ulg i zwolnien, ktore przystuguja po okazaniu legitymaciji.

§3.
Zasady wydawania duplikatu e-legitymacji szkolnej

Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie. Nie pobiera
si¢ optaty za sprostowania w e-legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska). W przypadku zmiany
nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiang danych oraz posiadana e-
legitymacj¢. Duplikat wydaje si¢ w przypadku, gdy oryginal ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub
kradziezy.

W przypadku utraty oryginatu e-legitymacji szkolnej rodzice ucznia/opiekunowie prawni lub petnoletni
uczen moga wystapi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu e-legitymacji
szkolnej, w ktorym nalezy podaé przyczyng ubiegania si¢ o duplikat.

Wz6ér wniosku o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej stanowi (zalacznik nr 2) do niniejszego
Regulaminu — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie e-legitymacyjne (opisane na odwrocie: imie
i nazwisko, data urodzenia, adres) lub w formie pliku- jpg lub jpeg, o rozmiarze maksymalnie 1MB
i W wymiarach 496 pikseli (wysokosci) x 354 pikseli (szerokosci) lub proporcjonalnie wiecej oraz
rozdzielczo$ci do 100 dpi oraz dowdd uiszczenia oplaty za wydanie duplikatu e-legitymaciji szkolnej.


https://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacja-szkolna
https://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacja-szkolna
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10.

10.

1.
2.

Wysokos¢ oplaty za wydanie duplikatu e-legitymaciji szkolnej wynosi 9,00 zi (optata w wysokosci rownej
kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu).
Optate nalezy wnie$¢ na konto bankowe:

28 9484 1033 2305 0321 5234 0001 z dopiskiem ,,duplikat e-legitymacji, imi¢ i nazwisko, klasa”
Termin wykonania duplikatu wynosi do 14 dni roboczych.
Wydany duplikat e-legitymacji szkolnej wpisuje sie do Rejestru wydanych e-legitymacji szkolnych.
Uczen potwierdza odbidr duplikatu e-legitymacji wlasnorgcznym podpisem i wpisujac datg odbioru do
rejestru.
W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu e-legitymacji nalezy go zwroéci¢ do sekretariatu ZS-P w
Phuznicy (budynek Ptuznica lub Nowa Wie$§ Krolewska)

§4.

Zasady wydawania duplikatéw $wiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa, uczen lub absolwent moze wystapi¢ do Dyrektora Szkoty
Z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktéorym nalezy poda¢ przyczyny ubiegania si¢
o duplikat oraz okresli¢:

- rodzaj swiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),

- rok ukonczenia szkoty/klasy.
Wzér wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa stanowi (zalacznik nr 3) do niniejszego Regulaminu —
do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty.
Do wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy dotaczy¢ dowdd optaty za wydanie duplikatu.
Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie oplaty
skarbowej od legalizacji dokumentu 26,00 z1 (optata w wysokosci roéwnej kwocie optaty skarbowej od
legalizacji dokumentu).

Optate nalezy wnies¢ na konto bankowe:
28 9484 1033 2305 0321 5234 0001 z dopiskiem ,,duplikat §wiadectwa”
Duplikat wydaje si¢ na druku obowigzujacym w okresie wydania oryginatu lub na formularzu zgodnym

z trescig oryginatu $wiadectwa sporzadzonym na komputerze.
Termin wydania duplikatu do 14 dni, jezeli przedtozone podanie zawiera wymagane informacje,
a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.
Duplikat zawiera:

- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory w prawym rogu,

- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczng — pod tekstem nazwiska i imiona 0sdob, ktdre podpisaty

oryginal §wiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpisow,

- date wydania duplikatu,

- piecze¢¢ urzedowa,

- podpis dyrektora szkoty.
Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do wydania
duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.
Wydany duplikat swiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatéow Swiadectw — uczen lub
absolwent potwierdza odbior duplikatu swiadectwa wlasnorecznym podpisem, wpisujac date odbioru oraz
seri¢ i nr dowodu osobistego przy odbiorze osobistym. W szczegdlnych przypadkach duplikat przesytany
jest droga pocztowa na wskazany we wniosku adres.

§5.

Regulamin powyzszy obowigzuje wszystkich uczniow i absolwentow.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 25.09.2024 r. i obowiazuje do czasu jego zmiany.



Zalacznik nr 1

Pluznica, dnia,.........coevveennennne. 20......1.
(imic | nazwisko rodzicow/opickunow prawnych)
(imic i nazwisko ucznia)
(adres zamieszkania)
(data i miejsce urodzeniay
i
Dyrektor

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
W Pluznicy

Whiosek o wydanie mLegitymacji szkolnej

Zwracam si¢ Z uprzejmg prosbg 0 wydanie mLegitymacji szkolnej na podstawie wydanej e-legitymacji

Imie i nazwisko ucznia
PESEL

Klasa

Nr e-legitymacji
szkolnej

Data wydania
e-legitymacji szkolnej

Jednocze$nie o$wiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem si¢ z Regulaminem ustugi mLegitymacja szkolnej w Aplikacji
mObywatel — postanowienia licencyjne i akceptuje jego tre§¢ oraz, ze w przypadku utraty mLegitymacji szkolnej na skutek
uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub utraty mLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub
utraty urzadzenia mobilnego, w ktorym przechowywana byta mLegitymacja szkolna natychmiast powiadomi¢ szkote.

(czytelny podpis ucznia/rodzicow /opiekundw prawnych)



Obowiazek informacyjny RODO — wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia 0 ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r.— RODO informuje, iz:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Pluznicy

e inspektorem ochrony danych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym jest Wiestaw Wernerowicz —
iod2@pluznica.pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w celu wystawienia duplikatu na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
0g6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., zgodnie z ktorym
przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego

na administratorze, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz. U. Z 2018 r. poz. 1457 z p6zn. zm.) i art. 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
26 kwietnia 2018 r. w sprawie §wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych.

e odbiorcg danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do uzyskiwania danych osobowych
na podstawie przepiséw prawa.

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat.

e posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo
do zgdania ich usuni¢cia, prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania, prawo do whniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania, jezeli odrebne przepisy na to pozwalaja.

e posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
Pani/Pana dane bedg przetwarzane niezgodnie z przepisami ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

e Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

e podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencja niepodania danych bedzie
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Podanie danych kontaktowych, tj. nr. telefonu, adresu e-mail
utatwi kontakt z Wnioskodawca.

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 2

Phuznica, dnia............ccccevenes 20. ......1.
(imig i nazwisko rodzicow/opickunow prawnych)
(mn@ 1nazw1skouczn1a) ...............................
(adreszamleszkama) ...................................
(data - IEJSCE e a) ..............................
(pesel - asa) ..............................................
Dyrektor

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
W Pluznicy

Whiosek o wydanie duplikatu e-legitymaciji szkolnej

Zwracam si¢ Z uprzejma prosba 0 wydanie nowej e-legitymacji szkolnej.
Oryginat e-legitymacji szkolnej ulegt

(poda¢ okolicznosci np. zniszczenie lub zagubienie)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomos$ci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowiagzuj¢ si¢ do zwrdcenia go do
sekretariatu szkoty.

Zalaczniki:
- potwierdzenie dokonania optaty
- 1 aktualne zdjecie legitymacyjne

(czytelny podpis ucznia/rodzicow /opiekundw prawnych)
OPLATA ZAWYDANY DOKUMENT: 9,00 7,

KONTO, NA KTORE NALEZY DOKONAC wrEATY: 28 9484 1033 2305 0321 5234 0001 z dopiskiem:
- ,,duplikat e-legitymacji, imie i nazwisko, klasa”



Obowiazek informacyjny RODO — wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. — RODO
informuje, iz

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkolno-Przedszkolny w Ptuznicy

e inspektorem ochrony danych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Pluznicy jest Wiestaw Wernerowicz -
iod2@pluznica.pl

e  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wystawienia duplikatu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogblnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., zgodnie z ktorym przetwarzanie danych
osobowych jest niezbedne do wypelienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze, w zwigzku
z przepisami ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Z 2018 r. poz. 1457 z p6zn. zm.)

i art. 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych.

e odbiorcg danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskiwania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa.

e Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres 5 lat.

e posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo do zadania ich
usunigcia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
jezeli odrebne przepisy na to pozwalaja.

e posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana dane
bedg przetwarzane niezgodnie z przepisami ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

e  Pani/Pana dane osobowe nie b¢da przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

e podanie przez Pana/Paniag danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencja niepodania danych bedzie
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Podanie danych kontaktowych, tj. nr. telefonu, adresu e-mail utatwi kontakt
z Wnioskodawca.

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 3

Phuznica, dnia ............ 20....... r.
ér.r.l'ié“i.ﬁ.a.z.;\./.iéi;(.).) ........................................
T
e
&b.e.éé.l ” é{éaij ..............................................
Dyrektor

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Pluznicy

Whiosek o wydanie duplikatu §wiadectwa

Prosze 0 wydanie duplikatu swiadectwa: ukonczenia szkoty, dojrzatosci, promocyjnego.
(niepotrzebne skresli¢)

Imig¢ i nazwisko absolwenta w dniu otrzymania Swiadectwa
Do Szkoty Podstawowej/Gimnazjum (niepotrzebne skreslic)
uczeszezatem/am w latach.............coooiiiiiii i
Ukonczytem/am szkotg wroku ...
Swiadectwo dojrzatosci otrzymatem/am W roku ...............................
Wychowawcg MOIMbyl/byla ........ooii e,
Oryginat $wiadectwa ulegt
(poda¢ okoliczno$ci, np. zniszczenie, zagubienie)

Jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat
dokumentu.

Oswiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a o tym, ze duplikat moge odebra¢ osobiscie, przez
upowazniong przeze mnie osobe¢ na pismie lub poczta listem poleconym pod wskazany adres oraz o obowigzku
zakupu znaczkow oraz wniesienia optaty w kwocie 26,00 zlotych na konto:

28 9484 1033 2305 0321 5234 0001 z dopiskiem “duplikat swiadectwa”

Zalaczniki:
1. Potwierdzenie dokonania wptaty

(czytelny podpis)



Obowigzek informacyjny RODO - wydanie duplikatu §wiadectwa dojrzalosci/ukonczenia
szkoly/promocyjnego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogélnego rozporzadzenia 0 ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r.— RODO informuje, iz:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Pluznicy

e inspektorem ochrony danych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Pluznicy jest Wiestaw
Wernerowicz — iod2@pluznica.pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wystawienia duplikatu na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
¢ ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., zgodnie z ktérym
przetwarzanie danych osobowych jest niezbgedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Z
2018 r. poz. 1457 z p6zn. zm.) i art. 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia
2018 r. w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych.

e odbiorcg danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do uzyskiwania danych osobowych
na podstawie przepiséw prawa.

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat.

e posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo
do zadania ich usunigcia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania, jezeli odrgbne przepisy na to pozwalaja.

e posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
Pani/Pana dane bedg przetwarzane niezgodnie z przepisami ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

e Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

e podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencja niepodania danych bedzie
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Podanie danych kontaktowych, tj. nr. telefonu, adresu e-mail
utatwi kontakt z Wnioskodawca.

(czytelny podpis)



